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附件2.4(a)
Annex 2.4(a)

樂齡及康復創科應用基金（基金）
申領款項證明書填寫說明
〔適用於購置╱租用創科產品〕
Notes on Completing the Innovation and Technology Fund for Application in Elderly and Rehabilitation Care (I&T Fund) Claim Certificate
[Applicable to Procurement / Rental of Technology Products]

1. 在填寫申領款項證明書前，請仔細閱讀本說明及載於基金網頁的「填寫申請款項證明書樣本」（https://www.swd.gov.hk/tc/pubsvc/rehab/cat_fundtrustfinaid/itfund/）。
Please read these notes and the “Sample for Completing the Claim Certificate” available at the I&T Fund website (https://www.swd.gov.hk/en/pubsvc/rehab/cat_fundtrustfinaid/itfund/) carefully before completing the Claim Certificate.

2. 每份申領款項證明書只能申領一個補助金代號之款項。
Claim for each Grant Code must be covered by a separate Claim Certificate.

3. 填寫證明書時必須填上由社會福利署（社署）發出的正確補助金代號，以識別所需申領款項的特定補助金。
The correct Grant Code as advised by the Social Welfare Department (SWD) must be quoted to identify the particular grant against which the current claim is being made.

4. 申領款項須附上以下文件：
Each claim request should be submitted with – 

(a) 已填妥的申領款項證明書（正本兩份）；
the completed Claim Certificate (TWO originals);

(b) 全套發票（正本一份及副本一份）；
full set of invoice(s) (ONE original and ONE copy);

(c) 全套收據（正本一份及副本一份）；
full set of receipt(s) (ONE original and ONE copy);

(d) 已填妥的報價記錄書（正本一份）；及
the completed Quotation Record Sheet (ONE original); and

(e) 所有報價單（副本各一份，內容須列明價格細項、規格、證書和所需專業人員）
ALL quotations with details including price, specifications, certification and required operating professional (ONE copy for each quotation).

(f) 已填妥的「款項付予銀行授權書」（通用表格第179A號）（載於《基金手冊》附件2.5）及一封使用公司╱機構正式信紙的說明函件，並須由獲公司╱機構授權的人士簽署（如適用）。
the completed “Authority For Payment to A Bank” (GF179A) (at Annex 2.5 of the I&T Fund Manual) with a covering letter printed on the official letterhead of the company/organisation and signed by an authorised signatory of the company/organisation (if applicable).


5. [bookmark: _Hlk210295911]獲批申請機構如選擇以銀行轉帳接收補助金，則每一批次只須就其轄下同一服務類別（下文第八段所指的四個類別）的獲批申請遞交一張「款項付予銀行授權書」。該「款項付予銀行授權書」及說明函件應在每批次首次提交申領款項證明書時一併夾附。
For receiving payment through bank transfer, only ONE “Authority For Payment to A Bank” is required for the same applicant organisation for its approved applications under the same service type (i.e. the 4 service types stated in paragraph 8 below) in each Tranche.  The “Authority For Payment to A Bank” and the cover letter should be enclosed together with when the first Claim Certificate was submitted in each Tranche.

6. 獲批申請機構如選擇以支票接收補助金，則請在申領款項證明書提供收款人名稱及接收支票的地址。請核實收款人名稱正確無誤，否則無法把支票兌現。
For receiving payment through cheque, the applicant organisation should provide the Name of Payee and the mailing address for the cheque to be delivered.  Please confirm the Name of Payee provided, otherwise the cheque may be not encashed.

7. 如未有填妥申領款項證明書或交妥所需文件，發放款項的時間或會延誤。
Failure to complete the Claim Certificate or submit the required document(s) properly may cause delay in disbursement of grant.

8. 請按服務單位類別，將填妥的申領款項證明書連同所需文件遞交到以下地址：
Please submit the completed Claim Certificate with all required documents to – 

(a) 提供資助服務的安老服務單位
Elderly services units providing subsidised services 
香港北角英皇道338號華懋交易廣場2期31樓3105-09室
Rooms 3105-09, 31/F, Two Chinachem Exchange Square, 338 King's Road, North Point, Hong Kong

(b) 提供資助服務的康復服務單位
Rehabilitation services units providing subsidised services 
九龍深水埗元州街290-296號西岸國際大廈5樓502室
Room 502, 5/F, West Coast International Building, 290-296 Un Chau Street, Sham Shui Po, Kowloon

(c) 提供非資助服務的私營及自負盈虧安老院
Private or Self-financing residential care homes for the elderly providing non-subsidised services 
香港黃竹坑業勤街23號 THE HUB 6樓
6/F, THE HUB, 23 Yip Kan Street, Wong Chuk Hang, Hong Kong

(d) 提供非資助服務的私營及自負盈虧殘疾人士院舍
Private or Self-financing residential care homes for persons with disabilities providing non-subsidised services 
香港黃竹坑業勤街23號 THE HUB 5樓
5/F, THE HUB, 23 Yip Kan Street, Wong Chuk Hang, Hong Kong

9. 社署會保留發票及收據正本作紀錄用途。如獲批機構需要取回發票及收據正本，請在提交申領款項證明書時夾附已貼上足夠郵資的回郵信封。
The SWD will retain the original invoice(s) and receipt(s) for record keeping unless otherwise requested by the applicant organisation.  If the applicant organisation wishes to retrieve the original invoice(s) and receipt(s) after the reimbursement process, a self-addressed envelope with sufficient postage should be enclosed with the Claim Certificate submitted.


[此頁無須連同申領款項證明書一同遞交]
[This Page is NOT Required for Submission with the Claim Certificate]


〔此頁無須連同申領款項證明書一併遞交〕
[This Page is NOT Required for Submission with the Claim Certificate]


i

致：	社會福利署署長
（經辦人：                                         ）註1


[bookmark: _Hlk191548700]樂齡及康復創科應用基金（基金）
[bookmark: _Toc530404180][bookmark: _Toc527450890]申領款項證明書
〔適用於購置╱租用創科產品〕

	獲批申請機構名稱：
	 

	獲批申請服務單位
名稱：
		# 1
	 

	# 2
	 

	# 3
	 

	# 4
	 

	# 5
	 




	社署檔案編號：
	 

	補助金批出日期：
	 
	[bookmark: _Hlk210296247]補助金項目說明 （需與批准信上所載內容一致）： 

	· 產品名稱：
	 

	· 產品型號：
	 

	· 補助金總款額：
	港幣HK$                     

	補助金代號：
	 

	申領款額：
	港幣HK$                    

	未申領並歸還基金之補助金餘額：
	HK$                     
（扣除最終申領款額後的淨額）
（適用於購置創科產品及租用創科產品之最終申領款項證明書）

	補助金發放方式：（請在適當的方格內加上「」號）
	
	銀行轉帳 
請夾附已填妥的「款項付予銀行授權書」（通用表格第179A號）及一封使用公司╱機構正式信紙的說明函件，並須由獲公司╱機構授權的人士簽署

	
	 
	支票
請在下方提供收款人名稱及郵寄地址，並確保填寫的資料正確無誤，否則將未能收取或兌現支票：


	· 收款人名稱：
	 

	· 支票郵寄地址：
	 





就以上獲批購置／租用創科產品向基金申領款項，本人獲申請機構授權證明如下：
(a) 此證明書所申領款項的產品：
(i) 與基金所批核的產品完全相同；
(ii) 已經驗收妥當；
(iii) 符合核准的規格及證明書；
(iv) 以前未曾申領或獲基金發放款項；
(v) 已檢查發票和收據上的數目、單價及金額無誤；以及
(vi) 已按《基金手冊》第5章的採購原則及／或程序，以邀請報價或招標的形式購置／租用；
(b) 已夾附全套發票、收據、報價記錄書及所有報價單；以及
(c) 尚未申領的補助金餘額（扣除最終申領後的淨額）將會歸還基金。
		



	

機構首長／院舍營辦人簽署：
	

	
	機構首長／院舍營辦人姓名：
	

	
	機構首長／院舍營辦人職位：
	 

	
	日期：
	 
	
	機構／院舍負責職員：
	 

	
	聯絡電話：
	 

	機構／公司印章
	聯絡電郵：
	 




註1	請按批准信上「查詢」部分所列資料填寫社會福利署負責人員的姓名。
10. 

樂齡及康復創科應用基金（基金）
報價記錄書
〔適用於購置╱租用創科產品〕

（在填寫此報價記錄書前，請仔細閱讀《基金手冊》第5章，附件5.1、5.2以及5.3）
	補助金代號：
	 



1. 獲批創科產品
	產品名稱
	 
	數量
	 

	產品型號
	 
	總款額
	港幣HK$                    




1. 邀請提交報價（請在適當的方格內加上「」號）
	單項採購價值 註1：

	 
	不超過港幣5萬元

	
	 
	本機構／我們已邀請多於一名供應商提交報價。

	
	 
	本機構／我們只邀請了一名供應商提交報價。理由如下：

	
	
	
	獨家代理 註2
	
	其他原因（請註明：                                         ）

	
	
	

	 
	超過港幣5萬元但不超過《基金手冊》第5.2.1段所指明的最低招標限額

	
	 
	本機構／我們已邀請至少五名供應商提交報價。

	
	 
	本機構／我們邀請了少於五名供應商提交報價。理由如下：

	
	
	
	獨家代理 註2
	
	其他原因（請註明：                                         ）




II. 採購項目明細
	標書編號
	供應商 註3
	單價 
	款額 註4 
	保養
費用 
	員工訓練
費用 
	雜項
費用
	總款額

	
	
	港幣HK$

	# 1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	# 2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	# 3
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	# 4
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 




	接納標書編號：
	#  

	供應商：
	 

	總款額：
	港幣HK$ 



本機構／公司決定接納（請在適當的方格內加上「」號）：
	 
	符合要求而又索價最低的報價單或評分最高的供應商。

	 
	單一報價的供應商。理由如下：
	
	獨家代理 註2
	
	其他原因（請註明：                                         ）




	 
	符合要求但索價較高的報價單，或評分並非最高的供應商。理由如下：

	
	 

	



		



	
	

	
	
	

	
	機構首長／院舍營辦人簽署：
	

	
	機構首長／院舍營辦人姓名：
	 

	
	機構首長／院舍營辦人職位：
	 

	機構／公司印章
	日期：
	 



註1	指在同一報價單下，不論產品數量。
註2	請夾附由產品生產商發出、有效期涵蓋產品購買日期的獨家代理證明副本。
註3	如已向多於五個供應商索取報價，請另加行填寫。
註4	數量 × 單價。

（2025年12月修訂） 	1	
