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附件2.4
Annex 2.4

致：	社會福利署署長
（經辦人[footnoteRef:2]：                                         ） [2:  請按批准信上「查詢」部分所列資料填寫社會福利署負責人員的姓名] 



[bookmark: _Hlk191548700]樂齡及康復創科應用基金（基金）
[bookmark: _Toc530404180][bookmark: _Toc527450890]申領款項證明書

（在填寫此證明書前，請仔細閱讀第2頁的說明及「填寫申請款項證明書樣本」）


	獲批申請機構名稱：
	 

	獲批申請服務單位：
	 

	社署檔案編號：
	 

	補助金批出日期：
	 
	補助金項目說明 （需與批准信上所載內容一致）： 

	· 產品名稱：
	 

	· 產品型號：
	 

	· 補助金總款額：
	港幣HK$                     

	補助金代號：
	 


就以上獲批購置／租用創科產品向基金申領款項，本人獲申請機構授權證明如下：
(a) 此證明書所申領款項的產品：
(i) 與基金所批核的產品完全相同；
(ii) 已經驗收妥當；
(iii) 符合核准的規格及證明書；
(iv) 以前未曾申領或獲基金發放款項；
(v) 已檢查發票和收據上的數目、單價及金額無誤；以及
(vi) 已按《基金手冊》第5章的採購原則及／或程序，以邀請報價或招標的形式購置／租用；
(b) 已夾附全套發票、收據、報價記錄書及所有報價單；以及
(c) 尚未申領的補助金餘額（扣除今次申領後的淨額）港幣HK$                                            將會歸還基金。
		



	

機構首長簽署：
	

	
	機構首長姓名：
	 

	
	機構首長職位名稱：
	 

	
	日期：
	 
	
	機構負責職員：
	 

	機構印章
	聯絡電話：
	 



說明：
1. 每份申領款項證明書只能申領一個補助金代號之款項。
2. 填寫證明書時必須填上由社會福利署（社署）發出的正確補助金代號，以識別所需申領款項的特定補助金。
3. 申領款項須附上以下文件：
(a) 申領款項證明書（正本兩份）；
(b) 全套發票（正本一份及副本一份）；
(c) 全套收據（正本一份及副本一份）；
(d) 報價記錄書（正本一份）；及
(e) 所有報價單（副本各一份，列明價格細項、規格、證書和所需專業人員）。
4. 如未有填妥申領款項證明書或交妥所需文件，發放款項的時間或會延誤。
5. 請按服務單位類別，將填妥的申領款項證明書連同所需文件遞交到以下地址：
(a) 提供資助服務的安老服務單位
香港北角英皇道338號華懋交易廣場2期31樓3105-09室；
(b) 提供資助服務的康復服務單位
九龍深水埗元州街290-296號西岸國際大廈5樓502室；
(c) 提供非資助服務的私營及自負盈虧安老院
香港黃竹坑業勤街23號 THE HUB 6樓；或
(d) 提供非資助服務的私營及自負盈虧殘疾人士院舍
香港黃竹坑業勤街23號 THE HUB 5樓。
6. 社署會保留發票及收據正本作紀錄用途。如獲批機構需要取回發票及收據正本，請在提交申領款項證明書時夾附已貼上足夠郵資的回郵信封。


樂齡及康復創科應用基金
（「基金」）
報價記錄書

（在填寫此證明書前，請仔細閱讀《基金手冊》第5章，附件5.1、5.2以及5.3）
	補助金代號：
	 



1. 獲批創科產品

	獲批產品名稱
	獲批產品型號
	獲批數量
	獲批總款額

	 
	 
	 
	港幣HK$ 



I. 邀請提交報價（請在適當的方格內加上「」號。）

	單項採購價值：

	☐
	不超過5萬元

	
	☐
	本機構已邀請多於一名供應商提交報價。

	
	☐
	本機構只邀請了一名供應商提交報價。理由如下：

	
	
	 

	
	
	

	☐
	超過5萬元但不超過136萬元

	
	☐
	本機構已邀請至少五名供應商提交報價。

	
	☐
	本機構邀請了少於五名供應商提交報價。理由如下：

	
	
	 



II. 採購項目明細[footnoteRef:3] & [footnoteRef:4] [3:  如已向多於五個供應商索取報價，請自行插入列填寫]  [4:  請附上所有報價單，包括價格細項、規格、證書和所需專業人員] 


	標書編號
	供應商
	單價 
	款額[footnoteRef:5]  [5:  數量 × 單價] 

	保養
費用 
	員工訓練
費用 
	雜項
費用
	總款額

	
	
	港幣HK$

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



	接納標書編號：
	 

	供應商：
	 

	總款額：
	港幣HK$ 



本機構決定接納：
	☐
	符合要求而又索價最低的報價單或評分最高的供應商。

	☐
	單一報價的供應商。理由如下：

	
	☐    獨家代理
	☐    其他原因（請註明：                                         ）

	☐
	符合要求但索價較高的報價單，或評分並非最高的供應商。理由如下：

	
	 

	




		



	
機構首長簽署：
	

	
	機構首長姓名：
	 

	
	機構首長職位名稱：
	 

	
	日期：
	 
	
	機構負責職員：
	 

	機構印章
	聯絡電話：
	 





1
（2025年3月修訂）
