 
	附件一
(2025年6月)
致：	香港灣仔
	 	皇后大道東213號
	胡忠大廈10樓1007室
	 	社會福利署關愛基金組					


關愛基金
2025/26學年「在校課後託管服務計劃」（「計劃」）
成為認可服務機構申請表格


申請編號: _______________
（只供有關部門填寫）
	[bookmark: _Hlk132374917][bookmark: _Hlk132373962]A部： 申請機構資料

	1.
	機構名稱：(英文)
	

	(中文) 
	

	2.
	機構負責人姓名：(英文)
	(Mr/Miss/Ms)*
	

	(中文)
	(先生/小姐/女士)* 
	

	
	職位(如主席/行政總裁/總幹事)：
	

	3.
	機構地址：(英文)
	

	(中文) 
	

	4.
	機構電話號碼：
	

	5.
	機構電郵地址：
	

	6.
	機構網址：
	



7.  營辦課餘託管服務的經驗 (請在適當的方格內填上「」號)
☐ ｢在校課後託管服務計劃｣ 2024/25學年認可服務機構（編號：______________）
[bookmark: _Hlk164433194]☐ 現正參與「課餘託管收費減免計劃」（「減免計劃」）營辦課餘託管（課託）服務
	
	課託中心名稱
	推行地區
	服務名額
	目前獲減免計劃資助的全費豁免名額

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



☐ 其他營辦課餘託管服務的經驗（請提供相關資料及附上證明文件）:
   __________________________________________________________________



	[bookmark: _Hlk132375508]B部：負責推行「計劃」的服務單位資料

	[bookmark: _Hlk132375651]1.
	[bookmark: _Hlk135764779]服務單位名稱：(英文)
	

	(中文) 
	

	2.
	[bookmark: _Hlk132384258]服務單位地址：(英文)
	

	(中文) 
	

	3.
	服務單位傳真號碼：
	

	4.
	[bookmark: _Hlk132381180]服務單位負責人姓名：(英文)
	(Mr/Miss/Ms)*
	

	(中文)
	(先生/小姐/女士)* 
	

	
	職位：
	

	5.
	負責人電話號碼：
	
	6.
	負責人電郵地址：
	




[bookmark: _Hlk132380774]C部：參與學校資料
	1.
	學校名稱：(英文)
	

	(中文) 
	

	2.
	學校地址：(英文)
	

	(中文) 
	

	所屬地區
	☐	中西區
	☐	南區
	☐	離島
	☐	東區
	☐	灣仔

	
	☐	觀塘
	☐	黃大仙
	☐	西貢
	☐	九龍城
	☐	油尖旺

	
	☐	深水埗
	☐	荃灣
	☐	葵青
	☐	屯門
	☐	元朗

	
	☐	沙田
	☐	大埔
	☐	北區
	
	
	
	



	學校負責人員姓名︰
	
	校監／校長姓名
	

	職位︰
	
	
	

	電話號碼︰
	
	
	

	電郵地址︰
	
	
	

	傳真號碼︰
	
	
	




[bookmark: _Hlk132380325]D 部：「計劃」服務提供資料

[bookmark: _Hlk132381079]本機構已與參與學校就「計劃」進行商討並達成共識，於以下部份詳列有關「計劃」內容，並由參與學校、機構及服務單位負責人簽署作實－


D1  處理申請
[bookmark: _Hlk132380409]
按照《服務規定說明》第5至7段，請提供相關「計劃」內容，包括但不限於：收集及處理申請；取錄符合資格的受惠學生的機制及流程（包括當申請人數多於服務名額時甄選/編排優先取錄的機制）；匯報服務餘額，及保留後補名單之安排等。

	招募安排（收集及處理申請）：


學生取錄機制及流程（包括當申請人數多於服務名額時的機制）：


向未能符合入息資格的學生提供服務的安排：


當有學生中途退出服務時的安排：


其他補充資料：





D2  服務提供時間

[bookmark: _Hlk132383350]按照《服務規定說明》第8及9段，請提供相關「計劃」內容，包括星期一至五所提供的服務時間（須達至每月提供不少於22節或66小時服務 ）；在學校假期（包括公眾假期）及學校停課期間，若學校未能開放校舍，如何提供服務；星期六及星期日如何為有需要的學生在當區的服務單位內每日提供共6小時的在校課後託管服務，及當服務時間超過4小時，學生的膳食安排等。請闡述參與學校和服務單位的具體協作安排。
	參與學校和服務單位的具體協作安排（包括當服務時間超過4小時，學生的膳食安排）：





就服務名額、時數及服務地點，請提供以下資料
星期一至五
	服務規定說明要求
	[bookmark: _Hlk141185127]申請服務
名額
(60個或經學校商議後提出申請之名額)
	上課日
[bookmark: _Hlk141185140]通常服務時間
(不少於3小時)
	上課日
提供服務地點*
	非上課日
[學校假期(包括公眾假期)及學校停課日] 通常服務時間
(不少於3小時)
	非上課日
提供服務地點*

	提供服務時數
(每月不少於22節或66小時)

	機構提供資料
	


	
	
	
	
	




經檢視／評估星期六及日的服務使用情况，參與學校及服務機構商議後達成共識如下(請在以下適用的方格內填上「」)：

□	將會於星期六及日按學生及其家庭的實際需要提供託管服務或其他相關活動。[備註：關愛基金會發放相關津貼]。

□	將不會於星期六及日提供託管服務或其他相關活動。日後，若個別學生有需要，服務機構會提供協助。 [備註：關愛基金將不會發放相關津貼。]

星期六及日(如不提供服務，不用填寫)
	服務規定說明要求
	服務名額
(12個)
	通常服務時間
(不少於6小時)
	提供服務地點*
	提供服務時數
(以每月有4個周末計，
不少於48小時)

	機構提供資料
	12


	
	
	



*若提供服務的地點並非學校或社署用作提供津助服務的處所，則必須按照《教育條例》的規定成為註冊學校或獲豁免學校註冊，且該處所可用作福利用途。

D3  服務內容

[bookmark: _Hlk148449204][bookmark: _Hlk168321283][bookmark: _Hlk132383506]按照《服務規定說明》第10及11段要求提供相關的資料，包括但不限於：服務內容 [功課輔導及溫習（如考試／測驗／默書等）、技能學習和社交／發展活動（遊戲／課外活動)、家長指導和教育等]；提供星期一至五、星期六、日及學校假期的活動行程表，列出提供活動的時間及類型，及為有需要的學生作出服務轉介等。
	服務内容：


家長指導和教育服務（請簡述相關服務內容）：


活動行程時間表：


[bookmark: _Hlk168321174]轉介有需要的學生／家長至適切服務：


其他補充資料：







[bookmark: _Hlk132384793][bookmark: _Hlk132384629]D4  導師與學生的比例、分班安排及人手支援
[bookmark: _Hlk168320974][bookmark: _Hlk168320834]按照《服務規定說明》第12段，請提供相關「計劃」內容，包括但不限於1位導師對學生／有特殊教育需要學生的比例；預計聘用導師數目、資歷及已通過「性罪行定罪紀錄查核」；學生分班安排；及除當值導師外，參與學校和服務單位在服務期間處理突發事件的相應措施及人手支援（包括安排協調人員於在校課後託管服務提供時在參與學校及服務單位負責支援及行政工作）等。
	導師與學生的比例：


[bookmark: _Hlk168320607]導師聘用（預計人數、資歷、「性罪行定罪紀錄查核」要求）：


學生分班安排：


處理突發事件的相應措施及支援人手（包括安排協調人員於在校課後託管服務提供時在參與學校及服務單位負責支援及行政工作）：





D5  其他服務要求
[bookmark: _Hlk168499258][bookmark: _Hlk168320755]按照《服務規定說明》第13至18段，請提供相關「計劃」內容，包括但不限於：審核申請相關文件、記錄審核結果、通知申請家庭，及保留候補名單；制定有效機制處理接獲有關投訴；妥善存檔與「計劃」相關的全部和完整的文檔及記錄；制定應急計劃以確保在緊急情況下繼續提供服務；及為「計劃」下所舉辦的活動購買足夠保險（包括第三者責任保險）等。
	審核申請、記錄審核結果、通知申請家庭、保留候補名單：


處理投訴的機制：


保護兒童免受虐待：


收集服務使用者意見：


妥善存檔與「計劃」相關的全部和完整的文檔及記錄：


應急計劃：


為提供服務購買足夠保險：


其他補充資料：





D6  其他相關資料（如有）
[bookmark: _Hlk148449483](例如，若校方於星期一至星期五的非上課日，及/或星期六/日因有可能會安排在學校提供託管服務，而需要為當值校工或聘用外判員工以實報實銷的形式申請超時工作津貼，又或因特別情況需要僱用兼職校工（請注意其超時工作時段必須為現有全職校工的正常工作時間以外），請於此欄註明，供社署備悉。)
	







E部：利益申報 (如有)：
按關愛基金現時推行項目的行政安排規定，本機構現申報與下列關愛基金專責小組委員（委員名單載於關愛基金網頁：www.communitycarefund.hk）有連繫（例如委員是機構的董事、合夥人、顧問、客戶或僱員等），資料如下：
	委員姓名
	：
	
	

	與機構關係
	：
	
	

	與參與學校關係
	：
	
	

	備註(如適用)
	：
	
	



本機構日後如因推行「計劃」而導致任何實際或潛在的利益衝突，亦須向社署作出申報。



	簽署：
	
	
	簽署：
	
	

	學校負責
人員姓名︰
	

	
	服務單位
負責人姓名：
	

	

	日期：
	
	
	日期：
	
	

	




	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	校監／校長
簽署：
	

	
	機構負責人
簽署：
	

	

	姓名：
	
	
	姓名：
	
	

	日期：
	
	學校印鑑
	日期：
	
	   機構印鑑
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