
附件四 

「院舍輸入護理員特別計劃」申請及配額管理系統 

院舍戶口類別及注意事項 

(一)院舍戶口類別

戶口類別 注意事項 

機構／公司戶口 

[負責機構／公司轄下所有

院舍的「院舍輸入護理員特

別計劃」(特別計劃)申請及配

額管理。] 

⚫ 如有關人士已獲授權管理公司／機構戶口，則無須為該人士開立院舍負責人戶口。

⚫ 有權透過「院舍輸入護理員特別計劃」申請及配額管理系統(「特別計劃」配額系統)，為機構／公

司轄下所有院舍簽署、遞交及處理「特別計劃」申請及配額管理等一切事宜。

⚫ 如獲授權人士並非獨資經營者／董事／「補充資料聲明書」（附頁一）丙部的獲授權合夥人，則必

須：

(a)為公司／機構直接聘用，負責機構／公司管理工作的員工；及

(b)必須遞交由獨資經營者／董事／所有合夥經營者／法人團體代表（包括非政府機構）簽署及蓋
上印章的授權書，授權有關人士簽署、遞交及處理「特別計劃」申請及配額管理等一切事宜。

⚫ 登入戶口須以電郵地址識別及認證。

⚫ 如該機構／公司戶口管理人須同時為其他機構／公司管理戶口(例如：院舍的獨資經營者同時是另

一間合資公司的合夥人)，必須開設另一個獨立戶口，登入戶口的電郵地址亦不可相同。

⚫ 公司／機構戶口管理人可以於網上為其他人士開立「一般戶口」。有關詳情會於開設戶口後提供。

為方便機構／公司遞交申請，社會福利署(社署)會於系統正式運作前一次性協助機構／公司開立

「一般戶口」。 

⚫ 如須開立新戶口或更改公司／機構戶口內管理人的資料，必須於一個月前備齊所有文件，向社會福

利署提出申請。
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戶口類別 注意事項 

院舍負責人戶口 

[負責機構／公司轄下指定

院舍的「特別計劃」申請及配

額管理。] 

⚫ 有權透過「特別計劃」配額系統，為機構／公司轄下指定院舍簽署、遞交及處理「特別計劃」申請

及配額管理等一切事宜。 

⚫ 如獲授權人士並非獨資經營者／董事／「補充資料聲明書」（附頁一）丙部的獲授權合夥人，則必

須： 

(a) 為公司／機構直接聘用，負責機構／公司／院舍的管理工作的員工；及 

(b) 必須遞交由獨資經營者／董事／所有合夥經營者／法人團體代表（包括非政府機構）簽署及蓋

上印章的授權書，授權有關人士簽署、遞交及處理「特別計劃」申請及配額管理等一切事宜。 

⚫ 登入戶口以電郵地址識別及認證。 

⚫ 如院舍負責人戶口管理人須同時為另一間機構／公司管理戶口(例如：一間有限公司的董事同時是

另一間院舍的獨資經營者)，必須開設另一個獨立戶口，登入戶口的電郵地址亦不可相同。 

⚫ 在獲得授權下，院舍負責人戶口可同時管理同一公司／機構轄下多間院舍，但每間院舍的負責人戶

口數目上限將維持不變(每一間院舍最多可開設 2個院舍負責人戶口)。 

⚫ 院舍負責人戶口管理人可以於網上為其他人士開立「一般戶口」。有關詳情會於開設戶口後提供。

為方便機構／公司遞交申請，社署會於系統正式運作前一次性協助機構／公司開立「一般戶口」。 

⚫ 如須開立新戶口或更改公司／機構戶口內管理人的資料，必須於一個月前備齊所有文件，向社會福

利署提出申請。 
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戶口類別 注意事項 

一般戶口 

[負責草擬個別院舍的「特

別計劃」配額申請] 

⚫ 為方便機構／公司遞交申請，社署會於系統正式運作前一次性協助機構／公司開立「一般戶口」。

院舍營辦者亦可透過機構／公司戶口或院舍負責人戶口於系統正式推出後按實際需要自行於網上

為其他人士開立「一般戶口」。 

⚫ 可以透過「特別計劃」配額系統草擬個別院舍的「特別計劃」配額申請，但不可以簽署或直接於網

上遞交「特別計劃」申請。 

⚫ 由院舍營辦者自行開立，並按需要決定開立戶口數目。 

⚫ 院舍營辦者可透過機構／公司戶口或院舍負責人戶口，於系統按需要刪除轄下院舍的「一般戶口」。 

 

 

(二)各類戶口數目上限 

 機構／公司戶口 院舍負責人戶口 一般戶口 

營運 5間院舍或以下的營辦者 每一機構／公司最多 2個戶口 每一間院舍最多 2個戶口 
由院舍營辦者自行開立，並

按需要決定開立戶口數目 

營運 5間院舍以上的營辦者 每一機構／公司最多 4個戶口 每一間院舍最多 2個戶口 
由院舍營辦者自行開立，並

按需要決定開立戶口數目 

 

 

 

 

 

 

 


