附件 I
致：	社會福利署財務科社會保障付款組
	香港灣仔軒尼詩道130號修頓中心23樓2302室

[bookmark: _Hlk183973243]二Ｏ二五∕二六學年私營∕非牟利獨立幼兒中心核准每月全費收費申請
（簡易程序）

〈重要事項〉
請確保本申請表（包括其附表）所載資料以及其他證明文件皆真確無誤和完整清晰。所有相關資料及證明文件必須於邀請信中訂明的截止日期或之前交予社會福利署（社署）。所有在截止日期後提交的新資料將不獲受理，除非這些資料是用作澄清本署在處理有關申請時所提出的疑問。本署並無責任就幼兒中心提交的資料及證明文件向幼兒中心尋求解釋，並可根據已收到的資料及證明文件處理申請。

I. 	一般資料(在填寫此申請表前，請細閱在附件V的收集個人資料聲明)

	1.
	幼兒中心名稱：
	

	
	註冊地址：
	



	2.
	幼兒中心所隷屬機構名稱：
	



	3.
	根據《稅務條例》第88條的規定，本幼兒中心*是∕不是可以豁免稅項的慈善機構或屬於公共性質的信託。（如「是」，請提交稅項豁免證明書副本）



	4.
	本幼兒中心校舍*建築樓面/實用樓面面積
	
	*平方呎∕平方米。屬於*自置物業/ 

	
	租用/公共屋邨/其他（請說明）
	



	5.
	本中心校舍於幼兒中心正常開放時間以外，*沒有其他用途∕用作以下用途：
	

	
	
	。因應這用途預計下個學年可得收入為港幣
	
	元。

	
	是項收入或利潤當中，港幣
	
	元撥歸幼兒中心。



	6.
	是次申請的聯絡人資料：



	
	姓名：
	
	職銜：
	
	電話號碼：
	

	
	電郵地址：
	
	



	
	本人/本機構確認：
(請於中加上號，以標示幼兒中心將減少∕維持或增加現行每月全費收費)

	
	 本幼兒中心將於二Ｏ二五∕二六學年*減少∕維持現行的收費，並已填寫附件I。

	
	[bookmark: _GoBack] 本幼兒中心現申請於二Ｏ二五∕二六學年增加每月全費收費不多於1.7%，並證明本申請表連同下列附表，已按照附件 III 所載指引填寫。

	
	附表 1：收入及支出預算

	
	附表 2：薪金及公積金/強積金供款表（不包括董事）



	
	本人/本機構確認每月全費收費只包含附件IV所載項目的支出；以及本幼兒中心的員工、董事、獨資經營者/合夥人及其他有關人士已獲通知，他們的個人資料會提供予社會福利署作本申請用途。





	
	獲授權人簽署及幼兒中心蓋章

	姓名：
	

	職銜：
	

	日期：
	


* 請刪去不適用者
Pri_NPM_c_2025 (simp)
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II.	擬收費用及收錄人數
[bookmark: _Hlk191388573]
1. 二Ｏ二四∕二五學年月費和二Ｏ二五∕二六學年擬收月費

	
	
	
	
	(a)
	
	(b)
	
	(c)=(a) + (b)
	
	(d)
	
	(e)
	
	(f)=(d) + (e)

	服務類別
(請於適當地方填寫所提供的全日制及/或半日制幼兒服務的服務時間) *
	
	社署核准
名額
	
	二Ｏ二四∕
二五學年
月費
	
	二Ｏ二四∕
二五學年
膳食月費
	
	二Ｏ二四∕
二五學年
每月全費
	
	二Ｏ二五∕
二六學年
擬收月費
	
	二Ｏ二五∕
二六學年
擬收
膳食月費
	
	二Ｏ二五∕
二六學年
每月全費

	
	
	
	
	$
	
	$
	
	$
	
	$
	
	$
	
	$

	(i)	全日制幼兒服務
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

		0-2 歲兒童
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	服務時間(     -     )
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

		2-3 歲兒童
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	服務時間(     -     )
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	[bookmark: _Hlk191388783]
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	(ii)	半日制幼兒服務
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

		0-2 歲兒童
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	服務時間(     -     )
	上午
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	服務時間(     -     )
	下午
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

		2-3 歲兒童
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	服務時間(     -     )
	上午
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	服務時間(     -     )
	下午
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

		2-6 歲兒童
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

		（特殊幼兒服務）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	服務時間(     -     )
	上午
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	服務時間(     -     )
	下午
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	(iii)	其他（請說明）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



* 如幼兒中心並非每週五天開放，請說明開放服務的日子。
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2. 二Ｏ二四年四月至二Ｏ二五年三月期間的實際總收錄人數及二Ｏ二五年四月至二Ｏ二六年八月期間的預計總收錄人數 (註釋 1)

	
	
	二Ｏ二四年四月至
二Ｏ二四年八月
[bookmark: _Hlk182149084]實際總收錄人數
(五個月)
	
	二Ｏ二四年九月至
二Ｏ二五年三月
實際總收錄人數
(七個月)
	
	二Ｏ二五年四月至
二Ｏ二五年八月
預計總收錄人數
(五個月)
	
	二Ｏ二五年九月至
二Ｏ二六年八月
預計總收錄人數
(十二個月)

	服務類別
	
	
	
	
	
	
	
	

	(i)	全日制幼兒服務
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

		0-2 歲兒童
	
	
	
	
	
	
	
	

		2-3 歲兒童
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	(ii)	半日制幼兒服務
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

		0-2 歲兒童
	上午
	
	
	
	
	
	
	

	
	下午
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

		2-3 歲兒童
	上午
	
	
	
	
	
	
	

	
	下午
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

		2-6 歲兒童
	上午
	
	
	
	
	
	
	

		(特殊幼兒服務）
	下午
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	(iii)	其他（請說明）
	
	
	
	
	
	
	
	




	3.
	[bookmark: _Hlk182219950]二Ｏ二五∕二六學年擬收費用生效日期（日∕月∕年）：
	




	4.
	二Ｏ二五∕二六學年收取每月全費的月數：
	






註釋
1.	如會計年度並非截至二Ｏ二五年三月三十一日，請說明所涵蓋的期間。

	
	附表 1

	
	收入及支出預算
	
	(第一頁)

	
	

	

	
	（幼兒中心名稱）
	



	注意：在填寫本表格前，請先細閱附件 III 所載指引



I.	每月全費	
	
	由二Ｏ二四年四月一日
至二Ｏ二五年三月三十一日
的帳目所示實際數額
(註釋 1)
	由二Ｏ二五年九月一日
至二Ｏ二六年八月三十一日
的預算
(註釋 2)
	備 註
（請列出計算方法
及預算的根據

	
	$
	$
	

	收入
	
	
	

	月費收入
	
	
	

	售賣物品∕提供服務的淨收入
	
	
		

	其他收入（請說明）
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	總收入 (A)
	
	
	

	
	
	
	

	支出
	
	
	

	個人薪酬
	
	
	

	員工薪金
	
	
	參照附表2

	公積金/強積金供款
	
	
	參照附表2

	董事袍金及津貼
	
	
	

	其他（請說明）
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	個人薪酬總額 (i)
	
	
	




	
	附表 1

	
	(第二頁)

	
	收入及支出預算
	



I.	每月全費（續）
	
	由二Ｏ二四年四月一日
至二Ｏ二五年三月三十一日
的帳目所示實際數額
(註釋 1)
	由二Ｏ二五年九月一日
至二Ｏ二六年八月三十一日
的預算
(註釋 2)
	備 註
（請列出計算方法
及預算的根據

	
	$
	$
	

	其他費用
	
	
	

	行政開支
	
	
	

	水電燃料費
	
	
	

	物料及設備
	
	
	

	半日班兒童小食費用
	
	
	

	職員膳食
	
	
	

	兒童活動開支
	
	
	

	交通
	
	
	

	保險費
	
	
	

	雜項
	
	
	

		其他費用總額 (ii)
	
	
	

	
	
	
	

	折舊備用金	(iii)
	
	
	

	租金	(iv)
	
	
	

	差餉及地租	(v)
	
	
	

	大廈管理費	(vi)
	
	
	

	
	
	
	

	支出總額 (B)
(i) + (ii) + (iii) + (iv) + (v) + (vi)
	
	
	

	
	
	
	

	經營盈餘∕（虧損）
(A) - (B)
	
	
	




	
	附表 1

	
	(第三頁)

	
	收入及支出預算
	



II.	膳食月費
	（只適用於提供全日班服務的幼兒中心）

	
	由二Ｏ二四年四月一日
至二Ｏ二五年三月三十一日
的帳目所示實際數額
(註釋 1)
	由二Ｏ二五年九月一日
至二Ｏ二六年八月三十一日
的預算
(註釋 2)
	備 註
（請列出計算方法
及預算的根據

	
	$
	$
	

	收入
	
	
	

	0-2 歲兒童
	
	
	

	2-3 歲兒童
	
	
	

	其他收入（請說明）
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	總收入 (C)
	
	
	

	
	
	
	

	支出
	
	
	

	個人薪酬（炊事員）
	
	
	

	員工薪金
	
	
	

	公積金/強積金供款
	
	
	

	其他（請說明）（註釋3）
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

		個人薪酬總額 (i)
	
	
	

	
	
	
	

	兒童食物支出	(ii)
	
	
	

	
	
	
	

	支出總額 (D)
(i) + (ii)
	
	
	

	
	
	
	

	經營盈餘∕（虧損）
(C) - (D)
	
	
	



註釋
1.	如會計年度並非截至三月三十一日，請說明所涵蓋的期間。該期間必須以全年計算。
2.	如學年並非由九月一日開始，請說明所涵蓋的期間。該期間必須以全年計算。
3.	如需額外聘請員工預備膳食，請提出合理證明。



	
	附表 2

	
	薪金及公積金/強積金供款表（不包括董事）
	

	
	
	

	
	
	

	
	（幼兒中心名稱）
	



	人員類別
	僱用人數
	二Ｏ二四年四月一日至
二Ｏ二五年三月三十一日
期間的實付薪金
(註釋 1) (註釋 3)
	二Ｏ二三年四月一日至
二Ｏ二五年三月三十一日
期間的公積金/強積金供款實額
(註釋 1) (註釋 3)
	二Ｏ二五年九月一日至
二Ｏ二六年八月三十一日
期間的薪金預算
(註釋 2) (註釋 3)
	二Ｏ二五年九月一日至
二Ｏ二六年八月三十一日
期間的公積金/強積金供款預算
(註釋 2) (註釋 3)

	(請按需要修改或增減)

	
	$
	$
	$
	$

	(i) 主管
	
	
	
	
	

	(ii) 助理主管
	
	
	
	
	

	(iii) 幼兒工作員
	
	
	
	
	

	(iv) 幼兒工作助理員
	
	
	
	
	

	(v) 文書助理
	
	
	
	
	

	(vi) 二級工人
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	與「收入及支出預算」( 附表 1 )相符的總額
	
	
	



註釋
1.	如會計年度並非截至三月三十一日，請說明所涵蓋的期間。
2.	如學年並非由九月一日開始，請說明所涵蓋的期間。

3.	請填上各個人員類別的總薪金/供款。


附件 II


私營∕非牟利獨立幼兒中心核准每月全費收費申請
所需資料∕文件清單
（簡易程序）

遞交申請前，請確認：

1、 已填妥下列文件，所載資料皆真確無誤和完整清晰
	
	「二Ｏ二五∕二六學年私營∕非牟利獨立幼兒中心核准每月全費收費申請（簡易程序）」（附件I），包括聯絡人資料、獲授權人簽署及幼兒中心蓋章；

	
	「收入及支出預算」（附表1），並於備註欄內列出計算方法及預算的根據；及

	
	「薪金及公積金/強積金供款表」（附表2）。

	
	


2、 已夾附下列證明文件
	
	稅項豁免證明書副本（如根據《稅務條例》第88條的規定，幼兒中心是可以豁免稅項的慈善機構或屬於公共性質的信託）；及

	
	最新經審核的會計帳目。該帳目須顯示中心的財政狀況及經營結果。如遞交申請表時，最新會計年度的會計帳目仍未經審核，則可以根據利得稅申報表制定的帳目的核證副本代替。
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附件 III

私營∕非牟利獨立幼兒中心填寫收入及支出預算指引

利潤率
私營獨立幼兒中心的利潤率最多為評估成本的15%，而非牟利獨立幼兒中心的利潤率最多則為評估成本的5%。

	每月全費 [附表 1(I) 部] 

	
	
	

	(1)
	月費收入

	
	

	
	請於收入及支出預算的「備註」欄內，以下列算式列出計算方法：


	
	
	實際月費收入
	=
	實際每月平均收錄人數
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	每名幼兒的核准月費
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	月數
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	預算月費收入
	=
	預計每月平均收錄人數
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	每名幼兒的建議月費
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	月數
	

	
	

	
	如中心營辦超過一類服務，則須利用上述算式，在附表1月費收入一欄，填上每一類服務的收入的計算方法。

	
	

	
	收取每月全費

	
	

	
	幼兒中心在取錄新兒童時，可在不早於兒童入讀前三個月預先收取第一個月部分或全部月費作留位之用，該留位費金額應在入讀第一個月的月費扣除。例如中心是在九月一日開始提供服務，則中心最早可於六月一日收取九月份的月費。

	
	

	(2)
	售賣物品/提供服務的收入/開支

	
	

	
	徵收或收受每月全費以外的其他金錢或費用，均須獲得社會福利署署長書面批准。學生家長是否購買物品/接受服務，須屬自願性質。中心必須備有適當的帳簿，列出已售物品的買賣情況，以及所提供服務的收支情況。

由售賣物品(如校服、圍裙、書包、課本等)及提供服務所得的淨收入，應在附表1收入及支出預算內列出。然而，上述售賣物品及提供服務的開支，則不應列入收入及支出預算內。

此外，其他的營運收入及開支，如在中心內舉辦晚間活動，延展或暫託幼兒服務涉及的收支，應該記入獨立帳目，不應列入收入及支出預算內。

	
	





	(3)
	其他收入

	
	
	

	
	請列明收入的性質及說明預算收入的根據。

	
	
	

	
	(a)
	活動費

	
	
	

	
	
	活動開支應包括在每月全費內。未經社會福利署署長書面批准，不得另外收取任何活動費用。

	
	
	

	
	(b)
	其他收入

	
	
	

	
	
	其他收入，如銀行存款利息，應於附表1獨立列出。

	
	
	

	(4)
	個人薪酬

	
	
	

	
	(a)
	董事袍金、薪金或公積金

	
	
	

	
	
	除非幼兒中心經營者積極參與幼兒中心之日常運作，否則其董事袍金、薪金或公積金將不獲認可。

	
	
	

	
	(b)
	參與多於一間幼兒中心的運作的董事及員工

	
	
	

	
	
	參與多於一間幼兒中心的運作的董事及員工，其薪酬應按合理比例分配。

	
	
	

	
	(c)
	員工福利

	
	
	

	
	
	員工福利不獲認可。

	
	
	

	(5)
	其他營運開支

	
	
	

	
	(a)
	物料及設備

	
	
	

	
	
	物料及設備的大數額資本支出，不應列入物料及設備項下，而應列入折舊備用金項下。中心購買轉售與兒童的物品的費用，亦不應撥入此項下。

	
	
	

	
	(b)
	兒童食物費用

	
	
	

	
	
	半日制幼兒中心不得另行收取兒童膳食月費。所有提供兒童食物之費用，應包括在每月全費中計算。

	
	
	

	
	(c)
	兒童活動開支

	
	
	

	
	
	這項開支包括教材、美勞用具、會損耗的玩具及遊戲用具等，亦包括生日會及慶祝節日的雜項支出。

	
	
	

	
	(d)
	保險費

	
	
	

	
	
	只有僱員賠償及公眾責任、車輛第三者保險及為受託兒童購買的保險可獲認可。

	
	
	

	
	(e)
	租金、差餉、地租及大廈管理費

	
	
	

	
	
	租用的樓宇如作幼兒中心用途外，還用作其他用途，則請將有關支出獨立列出，並提交有關證明文件。

	
	
	

	
	
	

	膳食月費 [附表 1(II) 部]

	（只適用於提供全日班兒童膳食的幼兒中心）

	
	
	

	(1)
	提供兒童膳食的收入

	
	

	
	提供全日班兒童膳食的幼兒中心可另行申請兒童膳食月費。請在收入及支出預算的「備註」一欄內，用以下算式計算：


	
	
	實際膳食費收入
	=
	實際每月平均全日班兒童人數
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	每名幼兒的核准膳食月費
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	月數
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	預算膳食費收入
	=
	預計每月平均全日班兒童人數
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	每名幼兒的建議膳食月費
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	月數
	

	
	

	
	

	
	

	(2)
	提供兒童膳食員工的薪酬

	
	

	
	該項支出包括為全日班兒童準備膳食的炊事員薪金及公積金/強積金。如需聘用額外員工協助準備兒童膳食，請在「備註」一欄加以說明。

	
	

	(3)
	提供兒童膳食的支出

	
	

	
	在計算膳食月費時，應只包括提供食物予兒童的支出。




附件 IV
提供0至3歲兒童服務的私營∕非牟利獨立幼兒中心
可納入每月全費收費的支出項目

1. [bookmark: _Hlk183973524]個人薪酬：
員工薪金及公積金/強積金供款。如幼兒中心經營者積極參與幼兒中心之日常運作，則其董事袍金及津貼、薪金或公積金亦可獲認可。參與多於一間幼兒中心的運作的董事及員工，其薪酬應按合理比例分配。

2. 行政開支：
郵費、電話/傳真/上網服務費用、清潔費及核數師費用。

3. 電費、煤氣及燃料費以及水費及排污費。

4. 物料及設備：
印刷及文具、報紙及期刊，以及保養及維修。

5. 半日班兒童小食費用：
只適用於半日班兒童。

6. 職員膳食：
只適用於提供全日制服務的幼兒中心。

7. 兒童活動開支：
教材、美勞用具、會損耗的玩具及遊戲用具等，亦包括生日會及慶祝節日的雜項支出。

8. 交通開支：
車輛方面的開支及乘搭公共交通工具的開支。

9. 保險費：
僱員補償保險、兒童保險及公眾責任保險。

10. 雜項開支：
其他幼兒服務範圍內的一般開支。

11. 折舊備用金

12. 租金、差餉、地租及大廈管理費
租用的樓宇如作幼兒中心用途外，還用作其他用途，請將有關支出獨立列出。


附件 V
社會福利署
收集個人資料聲明
向社會福利署提供個人資料[footnoteRef:1]之前，請先細閱本聲明。 [1: 	根據《個人資料（私隱）條例》（第486章），個人資料指符合以下說明的任何資料 －
(a)	直接或間接與一名在世的個人有關的；
(b)	從該資料直接或間接地確定有關的個人的身份是切實可行的；及
(c)	該資料的存在形式令予以查閱及處理均是切實可行的。] 

收集資料的目的
1.	社會福利署 (社署) 將會使用你或 貴機構所提供的個人資料，用以處理你或 貴機構提出的核准每月全費收費申請，包括(但不限於)監察及檢討上述申請的處理、處理與上述申請有關的投訴、進行研究及調查、製備統計數字、履行法定職責等。向社署提供個人資料純屬自願。不過，如你或 貴機構未能提供所要求的個人資料，本署可能無法處理你或 貴機構的申請。

可能獲轉移資料者

2.	你或 貴機構所提供的個人資料，會按需要知道的原則提供在本署工作的職員。除此之外，該等個人資料亦可能會為上文第1段所述的目的而向下列機構／人士披露，或在下述情況下披露 ：

(a)	其他機構／人士（例如政府決策局／部門、非政府機構、公用事業公司等），如等機構／人士有參與以下事項：  
(i)	審批及／或評估你或 貴機構提出的核准每月全費收費申請；或
(ii)	監察和檢討核准每月全費收費申請的處理；
(b)	處理投訴的機構（例如申訴專員公署、個人資料私隱專員公署、社會工作者註冊局、立法會等），如果這些機構正在處理與你或  貴機構提出的核准每月全費收費申請有關的的投訴；
(c)	法律授權或法律規定須披露資料；或
(d)	你曾就披露資料給予訂明同意。

查閱個人資料
3.	按照《個人資料（私隱）條例》（第486章），你有權就社署所持有的有關你或 貴機構的個人資料提出查閱及改正要求。本署提供個人資料複本將須收取費用。如需查閱或改正社署收集的個人資料，請向以下人士提出：



	職位名稱 ：行政主任(到訪付款及行政支援)
	地址 ：	 香港灣仔修頓中心23樓2302室
	

	(由2017年6月19日起生效)
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