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2.1 收取藥物

院舍會透過多種途徑收取藥物（如醫院、診所、家人、陪診

員等），負責處理藥物的院舍員工應跟進下列事項。 

2.1.1 核對藥物標籤資料(請參閱圖1至圖6)
住客姓名
藥物的學名／商標名稱和劑型
藥物數量
劑量
使用次數／時間
使用途徑
藥物發出日期
醫院、診所或醫生的名稱和地址
注意事項／特別指示 

2.1.2 如就上述資料有任何疑問，例如關於「需要時用」的藥物，
應向處方藥物的醫生或機構查詢。 

2.1.3 根據藥物標籤的資料，填寫住客藥物記錄，包括「個人藥物
記錄」及「個人備藥和給藥記錄」。 

2.1.4 住客的藥物處方如有任何改變 (例如在覆診或出院後經醫生
指示更改藥物處方 )，院舍應即日更新「個人藥物記錄」及
「個人備藥和給藥記錄」。
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