

	致 :
	社会福利署津贴科
	(传真：2575 5632及电邮：suenq@swd.gov.hk)

	
	
	


重要事故报告




【当非政府机构(机构)留意到任何涉及公众利益的重要事故时(例如机构出现管治危机、财务管理问题或其他可能影响服务及人手安排的问题)，有关机构必须尽快向社会福利署汇报，并采取适当的行动，让公众了解有关事故。】

	单位数据


	机构名称
	:
	

	服务单位名称
(如适用)
	:

	
 

	负责职员姓名
	:
	

	联络电话号码
	:
	

	
	
	

	重要事故数据
(请在适当方格内加上「」号) 


	(a) 
	事故类别
	:
	 

	☐与机构管治有关的问题
	 



☐与财务管理有关的问题
	 



☐其他问题(例如遗失大量个人资料)
	 




	跟进行动

	(a) 
	通知相关人士(例如服务使用者／职员／公众／其他人士)

	☐有
☐(已通知人士 :                               )
☐(通知日期 :                               )
☐(通知渠道 :                               )

☐没有(备注 :                                  )

	
(b) 跟进计划

	
	






	联络人姓名
	:
	 
	
	批签人员
	:
	 

	职位
	:
	 
	
	*机构主席/主管
	:
	 

	电话号码
	:
	 
	
	电话号码
	:
	 

	电邮地址
	:
	 
	
	日期
	:
	 




(* 请删去不适用者)
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