

	致 :
	社會福利署津貼科
	(傳真：2575 5632及電郵：suenq@swd.gov.hk)

	
	
	


重要事故報告




【當非政府機構(機構)留意到任何涉及公眾利益的重要事故時(例如機構出現管治危機、財務管理問題或其他可能影響服務及人手安排的問題)，有關機構必須盡快向社會福利署匯報，並採取適當的行動，讓公眾了解有關事故。】

	單位資料


	機構名稱
	:
	

	服務單位名稱
(如適用)
	:

	
 

	負責職員姓名
	:
	

	聯絡電話號碼
	:
	

	
	
	

	重要事故資料
(請在適當方格內加上「」號) 


	(a) 
	事故類別
	:
	 

	☐與機構管治有關的問題
	 



☐與財務管理有關的問題
	 



☐其他問題(例如遺失大量個人資料)
	 




	跟進行動

	(a) 
	通知相關人士(例如服務使用者／職員／公眾／其他人士)

	☐有
☐(已通知人士 :                               )
☐(通知日期 :                               )
☐(通知渠道 :                               )

☐沒有(備註 :                                  )

	
(b) 跟進計劃

	
	






	聯絡人姓名
	:
	 
	
	批簽人員
	:
	 

	職位
	:
	 
	
	*機構主席/主管
	:
	 

	電話號碼
	:
	 
	
	電話號碼
	:
	 

	電郵地址
	:
	 
	
	日期
	:
	 




(* 請刪去不適用者)
-1-

